Ausschreibung

Die Hansestadt Havelberg stellt zum 1. August 2026 eine/n Auszubildende/n
fur den Ausbildungsberuf

Verwaltungsfachangestellte/r (m/wi/d)
Fachrichtung Kommunalverwaltung ein.

Inhalt:

Im Rahmen der dreijahrigen Ausbildungszeit erwarten Sie interessante und vielseitige Aufgaben in unserer
Verwaltung. Neben der praktischen Ausbildung in den verschiedenen Sachgebieten des Rathauses
besuchen Sie im Blockunterricht die Berufsschule in Stendal sowie im 2. und 3. Ausbildungsjahr das
Kommunale Studieninstitut in Magdeburg.

Einstellungsvoraussetzungen:

- mindestens einen guten Realschulabschluss oder Abitur

- gutes miindliches und schriftliches Ausdrucksvermaégen, Sicherheit in der Rechtschreibung,
- gutes mathematisches Verstandnis,

- Interesse an gemeindlichen bzw. &ffentlichen Aufgaben,

- Lernbereitschaft,

- gute Umgangsformen, Kontaktfahigkeit,

- grofies Verantwortungsbewusstsein,

- Zuverlassigkeit.

Bewerbungen sind mit den tblichen Unterlagen (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf und Zeugniskopien) bis
spatestens 15.09.2025 an die

Hansestadt Havelberg
Personal

Markt 1

39539 Hansestadt Havelberg

oder online an bewerbung@havelbera.de zu richten. Weiterfihrende Informationen finden Sie auf unserer
Homepage www.havelberg.de.

Bewerbungsunterlagen werden aus Kostengranden nur zuriickgeschickt, soweit ein ausreichend frankierter
Riackumschlag in angemessener Grolle beigefigt ist. Die Unterlagen kénnen auch persénlich abgeholt
werden, sonst erfolgt eine datenschutzgerechte Vernichtung nach Ablauf von 3 Monaten nach Ende des
Verfahrens. Bewerbungskosten werden nicht erstattet.

Auskinfte erteilt Frau Brandt, Tel. 039387-76548.
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Bitte beachten Sie folgende Hinweise:

Datenschutzhinweise fiir Bewerber (m/w/d) gemaR Artikel 13 Datenschutz-Grundverordnung:

Die Hansestadt Havelberg méchte Sie darliber informieren, welche personenbezogenen Daten erhoben werden,
bei wem sie erhoben werden und wofir diese Daten verwendet werden. AuRerdem werden Sie tUber |hre Rechte
in Datenschutzfragen in Kenntnis gesetzt, auch an wen Sie sich in Bezug auf den Datenschutz werden kénnen.

1.

Verantwortlicher fir die Datenverarbeitung im Sinne der Datenschutz- Grundverordnung
(DSGVO) ist die Hansestadt Havelberg.

Fragen in datenschutzrechtlichen Angelegenheiten kénnen Sie an die Datenschutzbeauftragte der
Hansestadt Havelberg richten.

Die entsprechenden Kontaktdaten fur die Hansestadt Havelberg sowie fiir die dortige
Datenschutzbeauftragte lauten:

Postanschrift: Hansestadt Havelberg, Markt 1, 39593 Hansestadt Havelberg
E-Mail: datenschutz@havelberg.de

Erhebung und Verarbeitung von personenbezogenen Daten:

a. Bei der Ubersendung von Bewerbungsunterlagen per Post oder per E-Mail werden die
folgenden, fir das Bewerbungsverfahren erforderlichen Daten elektronisch erfasst und
gespeichert:
*Personendaten (Name, Vorname, Anschrift, Geburtsdatum)
*Kommunikationsdaten (Telefonnummern, E-Mail-Adresse)
* Behinderung/Gleichstellung
* Daten zur Ausbildung und Weiterbildung
* Daten zum bisherigen beruflichen Werdegang, Schul-, Ausbildungs- und Arbeitszeugnisse
* Angaben zu sonstigen Qualifikationen
* Datum der Bewerbung

b. Bei einer Bewerbung per E-Mail werden auch die mitgesandten Unterlagen gespeichert.

c. Informationen tber eine Schwerbehinderung werden im Rahmen der gesetzlichen
Bestimmungen erhoben und verarbeitet.

d. Empfanger: Ihre Daten werden ausschlieRlich von der Hansestadt Havelberg verarbeitet und nicht an
Dritte weitergegeben.

e. Dauer der Datenspeicherung: Die Daten werden grundsétzlich drei Monate nach Abschluss
des konkreten Bewerbungsverfahrens automatisch geléscht. Dies gilt nicht, sofern
gesetzliche Bestimmungen einer Léschung entgegenstehen, die weitere Speicherung zum
Zwecke der Beweisfiihrung erforderlich ist oder Sie einer langeren Speicherung
ausdriicklich zugestimmt haben.

f. Recht auf Auskunft, Widerruf und Léschung:
Sie haben das Recht, jederzeit Auskunft zu verlangen Uber die zu Ihnen bei der Hansestadt
Havelberg gespeicherten Daten sowie deren Herkunft und den Zweck der Speicherung.

g. Recht auf Beschwerde:
Wenn Sie der Auffassung sind, dass wir lhrem Anliegen nicht oder nicht in vollem Umfang
nachgekommen sind, kénnen sie bei der zustandigen Datenschutzaufsichtsbehérde
Beschwerde einlegen:
Landesbeauftragter fiir den Datenschutz Sachsen-Anhalt, Otto-von-Guericke-Stralke 34a,
39104 Magdeburg

Sie kénnen der Nutzung lhrer Daten fiir die vorgenannten Zwecke jederzeit mit Wirkung fiir die Zukunft
widersprechen sowie die Léschung Ihrer Daten verlangen. Dies fiihrt allerdings zum Ausschluss aus dem
Bewerbungsverfahren.



